Jak na on-line hodinu (schlizku ¢i videokonferenci) v Teams (Office 365)
(manual pro Zaky a jejich rodice aktualizovany 29. 10. 2020)

Pripojit se do on-line schlizky v Teams lze i v internetovém prohlizeci (Chrome, Edge, Mozilla apod.), ale
doporucujeme vam si stahnout aplikaci Teams do pocitace a nasledné nainstalovat. Prace v aplikaci je
komfortnéjsi a nékteré funkce jsou jen v aplikaci.

1) JAK APLIKACI TEAMS STAHNOUT A
NAINSTALOVAT

Microsoft Teams

Prvni moZnosti je, Ze kdyZ se do Teams pfihldsite

z internetového prohlizece, tak se vds prohlize¢ pt3, jestli o) B 2 E
aplikaci chcete stahnout a nainstalovat. KdyzZ zvolite W

,Stahnout si aplikaci Teams...“, soubor
,Teams_windows_64.exe” (ma asi 100 MB) se vam stdhne i

do pocitace a kdyz jej pak spustite, probéhne instalace %"
aplikace Teams. Tato instalace je velmi rychla a jasn3,

takze ji zde ani nebudu popisovat. Po instalaci pocitac
rozhodné restartujte nebo vypnéte a zapnéte.

Druhou moznosti je stahnout aplikaci pfimo z odkazu

www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-365/microsoft-
teams/download-app. Po staZeni je to pak jiz stejné jako
v prvni moznosti — spustit soubor , Teams_windows_64.exe” a nainstalovat aplikaci Teams.

@ e>odde

Stahnéte si aplikaci Teams pro
plochu a zajistéte si lepsi pripojeni.

Misto toho pouZijte webovou aplikaci.

o1 .
Stahnéte si Microsoft © chat ¢
Teams .

Pomoci Teams se mAzZete spojit a spolupracovat s kymkoli odkudkoli.
Amelie Whittle ate A
% Sounds good. Thanks!

Stahnout pro pocitac Stahnout pro mobilni zafizeni ) Lailazakis
o

Can you confirm the place we are

2) SPUSTENI APLIKACE TEAMS A PRIPOJENI SE K ON-LINE SCHUZCE

Po instalaci by vdm na plose mél vzniknout zastupce, kterym mzZete Kindle Mate
aplikaci Teams spoustét. Rovnéz se da spoustét ze startovaci nabidky i
z hlavniho panelu, pokud si tam aplikaci pfipnete.
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http://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
http://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-365/microsoft-teams/download-app

Po spusténi aplikace Teams z pocitace se budete muset pfihlasit svym uZivatelskym jménem a heslem. Dale
se pak pravdépodobné objevi okno ,,Zachovat prihlaseni ve vsech aplikacich®. Ve by mélo fungovat, i kdyz
zvolite ,,Ne, prihlasit se jen k této aplikaci”.

Pak uz nabéhne samotna aplikace Teams. Vyberte Team, ve kterém se chcete zucastnit schlizky (v mé ukazce
je to Team ,ZZ_cvicna“, vy budete mit team ,,3. tfida“, ,M9“, ,,CJ7A“ apod.).

Microsoft Teams Zachovat prihlaseni ve vsech aplikacich Tymy

Systém Windows si zapamatuje vas Gcet a automaticky vas bude na tomto zafizeni

piihlasovat do aplikaci a na weby. MoZna bude nutné nechat organizaci spravovat na
zafizeni néktera nastaveni.

-“- Q Povolit organizaci spravovat moje zafizeni

Vase tymy

ZZ cvicna

Zadejte vas pracovni,
skolni nebo Microsoft Ne, pihlasit se jen k této aplikaci
ucet.

pazout vendelin@zsjablunka.czi

Pokud uz uditel néjakou on-line schlizku naplanoval, tak se v tymu objevi. V mé ukazce je to schlizka, kterou
naplanovala ucitelka Ema Libezna na pondéli 2. listopadu v 10:00.

Do on-line schiizky se mliZete prihlasit i pfed jejim oficidlnim zacatkem, je vSak mozné, Ze tam ucitel jesté
nebude.

VO FPTeSTeTT

Libezna Ema 12:21

Budeme procvi¢ovat vyjmenované slova po B. Nachystejte si u¢ebnici + seéit do CJ, také psaci potieby

ﬂ Cesky jazyk - vyjmenovana slova

pondeéli 2. listopadu 2020 v 10:00

¢« QOdpovédét

(£, Nova konverzace

Kliknutim na schizce si ji oteviete a pFipojite se do ni tlacitkem ,,PFipojit se” v pravém hornim rohu.

Cesky jazyk - vyjmenovana slova chat  Podrobnosti » Zaviit

-+ Pidat do kalendare

Sledovani
i Libezna Ema
2. listopadu 2020 10:00 - 10:30 LE e i
=) . 77 cvicna > Obecné
©

Budeme procvicovat vyjmenovana slova po B. Nachystejte si ucebnici + sesit do CJ, také psaci potieby

Schizka v Microsoft Teams

Pfipojit se na poéitaci nebo pies mobilni aplikaci
Kliknutim sem se pfipojite ke schiizce.




Objevi se nasledujici okno a tlacitkem ,,PFipojit se” jste v naplanované on-line schlzce.

Cesky jazyk - vyjmenovan4 slova

Zvolte nastaveni zvuku a videa pro:

General

7] 'ii:' L] ‘D %5 Mikrofonare...

Dalsi moZnosti pfipojeni

cix Zvuk vypnuty = Pfidat mistnost

V dal$im okné dostanete informaci, Ze jste Géastnikem schiizky. Toto oznameni zavrete tlacitkem ,,Zavfit”
Cesky jazyk - vyjmenovana slova
s 7 o

A Jste G&astnikem Nebudete moct sdilet obsah ani moderovat. Dalsi informace

Ceka se na pripojeni ostatnich...




3) OVLADACI PRVKY SCHUZKY

Chat schuzky

1 — moznost zobrazit/skryt Uc¢astniky on-line schiizky

2 —moznost zobrazit/skryt chat schlizky — zde mohou Géastnici schiizky chatovat. Zaci by méli pouzivat chat
jen pro dotazy ¢i odpovédi uciteli.

3 —moznost prihlasit se o slovo — kdyZ chce Zak uciteli néco Fict, klikne na rucic¢ku

4 — moznost zapnout/vypnout viastni kameru. Pfi vypnuté kamefre vidi uditel jen vas avatar.

5 — moznost zapnout/vypnout vlastni mikrofon. KdyZ mluvi uéitel, je Zadouci, aby Zaci méli mikrofon
ztlumeny ¢i tUplné vypnuty. Doporucujeme, aby si Zak mikrofon zapinal, jen kdyz chce ucitele oslovit.
Ml by se také o slovo hlasit kliknutim na ruku (symbol €. 3)

6 — moznost sdilet obsah vaseho pocitace — napf. néjaky obrazek, prezentaci apod. Tuto moznost by vdm
vsak ucitel musel v parametrech schlzky povolit

vypnuti kamery ¢i mikrofonu!

Pokud by béhem on-line schlizky Zaci zapnutymi mikrofony pribéh narusovali, mize ucitel vSem zakim
mikrofon sam vypnout. Dokonce jim mUzZe i zakazat, aby si mikrofon mohli sami zapnout. Doufejme, Ze
k témto opatfenim nebude pfi on-line hodinach dochazet

Na snimku nize je pohled 7aka (Vendelin Pazout) na ucitelku Emu Libeznou (Komensky). Zék ma zatim
vypnutou kameru (je preskrtnutd) a zapnuty mikrofon. V pravé zak ¢asti vidi, Ze zatim jsou v on-line schlizce
jen 2 ucastnici — on sdm (PaZout) a ucitelka (Libezna). Ucitelka ma zapnutou kameru i mikrofon.

Cesky jazyk - vyjmenovana slova

& 8

Ucastnici
Napiste jméno

Prezentujici (1)

@ Libezna Ema

Ucastnidi (1)

@ PaZout Vendelin

Navrhy (4)

@ Horéacek Celestyn

@ Kadrnozkova Hedvika

Libezné Ema




Pokud by méla ucitelka kameru vypnutou,
mohl by pohled Zaky vypadat tak jako na
obrdazku vpravo. Misto ucitele je tam jen
avatar ,LE“ (=Libeznd Ema). Zak vak ma
zapnutou svou kameru, tudiz se vidi na
dolnim okraji obrazovky. Zaroven se také
prepnul do chatu schiizky a poslal ucitelce
zpravu: ,,Pani ucitelko, ja vas nevidim.”
Chat schizky vidi vSichni Ucastnici a Zaci by
se neméli béhem on-line hodiny bavit
spolu (pokud je k tomu ucitel nevyzve).
Meéli by komunikovat pouze s ucitelem —
odpovidat na dotazy, pfipadné se sami
ptat.

Cesky jazyk - vyjmenované slova

<0

Pani utitelko, ja vés nevidim.

4) OPUSTENI SCHUZKY

Pokud zvolite volbu ,,Opustit”, odejdete ze schlzky a mlzete se do
ni zase vratit, do té doby, nez schlizku definitivné ukon¢i uditel
(organizator schlzky). Opustit

o~ Opustit v

Chat schﬁzky Ukoncit schizku

Tento manual obsahuje jen jakysi zaklad pro instalaci aplikace Teams do notebooku, tabletu ¢i pocitace a
ovladani on-line schlzky (videokonference). Doufame, Ze vdm pomze pfi zvladnuti on-line hodin v distanc¢ni
vyuce.



